AQE Aovisons

Doporuceni k uctovani a realizaci projektu v souladu s aktudlné platnou
metodikou MPO k OP PIK

Program podpory: Poradenstvi — Vyzva Il

1) Prijemce dotace je povinen v ramci realizovaného projektu plnit nasledujici zasady
uctovani a dokladani nakladi na pofizovany majetek:

e Vedeni analytického uUcetnictvi; Ucty majetku, pfijm0 a vydajl souvisejicich s projektem na
zvlastnich/oddélenych analytickych Uctech — prijemce doklada splnéni povinnosti predlozenim
ucetni sestavy s doporuéenym znakem (napf. analyticky znak; stfedisko; zakazky atd.), ktera
obsahuje vsechny polozky vydaji narokované na dotaci za celou dobu realizace projektu.
Vedeni Ucetnictvi se fidi zakonem €. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,
(dale jen ,,Zakon").

e Zadatel ma povinnost vést oddélenou ucetni, pfipadné dafiovou evidenci, a to od poéatku
realizace projektu. Oddélenou Ucetni evidenci nakladd projektu je myslena oddélend analytika,
pfipadné stredisko.

e Pfijemce dotace ma povinnost archivovat veskeré ucetni dokumenty po dobu 10 let
nasledujicich po roce, vnémz byla vyplacena posledni ¢ast dotace, zdroven vsak do doby
uplynuti 3 let od uzavérky OP PIK, podle toho, co nastane pozdéji.

e ZpuUsobilym vydajem jsou pouze neinvesticni naklady, evidované na uctu 518. Pfredmétné se
musi jednat o nakup a spotfebu poradenskych sluzeb pti dodrZeni vSech podminek Vyzvy a
RoPD.

e Nesmi se jednat o vydaje, u kterych dojde k prokdzanému prekryvu s jinym jiz bézicim
projektem, ktery ma shodné klicové aktivity, stejnou cilovou skupinu i stejné tzemi dopadu.

e Nesmi se jednat o vydaje vzniklé poskytnutim poradenské sluzby od dodavatele, ktery je
spfiznény s podnikem Zadatele.

e ZpUsobilé vydaje narokované na dotaci se dokladaji Uetnimi doklady (fakturami) v rdmci
jednotlivych 7adosti o platbu (ZoP). Veskeré doklady zptisobilych vydajii musi byt oznaéeny
gislem a nazvem projektu (viz vyse). Ugetni doklad musi splfiovat néleZitosti G¢etniho dokladu
dle § 11 Zakona (s vyjimkou data vystaveni a podpisovanych zaznama odpovédnych osob).

e K doloZeni zplsobilych vydajd je nutné predlozit poskytovateli dotace nasledujici dle druhu
majetku:

o Poradenské sluzby
= Objednéavka / Smlouva
=  Faktura
= Vypis z bankovnictvi s dhradou
= Dodacilist / Pfedavaci protokol (v pfipadé relevantnosti)

e Zpusobilé vydaje musi byt vynakladany v misté realizace projektu. Mistem realizace
projektu se rozumi misto evidované jako provozovna Zadatele v RZP, kde skute¢né
dochazi k provadéni praci na projektu. V tomto misté musi byt sluzba poskytovana.
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2) Nalezitosti povinné publicity

o Podklady pro splnéni povinné publicity budou Zadateli pfipraveny ze strany AQE advisors, a.s.
e Prijemce dotace je povinen zajistit povinnou publicitu nasledujicim zplisobem:
o Umistit prvky povinné publicity (strucny popis projektu, logo EU a MPO) na své
internetové stranky (pokud existuiji)
o Umistit plakat o minimalni velikosti A3 s informacemi o projektu na snadno
viditelném misté



